Fasi per l’attivazione della casella PEC personale:

1. accedi all’area riservata del CNOP;
2. dal menu di sinistra fai click su “Registrazione Psicologi” ed inserisci i dati richiesti (cognome, nome, data di iscrizione all’Ordine, indirizzo di posta elettronica) e chiedi l’iscrizione;

3. riceverai una mail per l’avvenuta iscrizione; conferma l’iscrizione, e riceverai subito dopo una mail contenente la password  assegnata con l’username che corrisponderà all’indirizzo di posta elettronica;

4. ti ricolleghi all’area riservata, fa il “login” (al primo “login dovrai cambiare password ed entri nell’Area Riservata;

5. nel menu di sinistra selezioni l’opzione “Posta Elettronica Certificata”;

6. comparirà un file in formato PDF da scaricare e da stampare;

7. il PDF conterrà:

a. il logo dell’Ordine e la scritta “Ordine degli Psicologi” 

b. le istruzioni per l’utilizzo del modulo

c. la data

d. i dati dell’iscritto

e. l’indirizzo PEC che gli sarà assegnato 

f. i termini e le condizioni di utilizzo della casella PEC

g. il consenso all’utilizzo della PEC da parte dell’Ordine per tutti i procedimenti ufficiali dell’Ordine

h. l’assunzione di responsabilità

i. lo spazio per la data e la firma

j. il codice per la lettura ottica

8. bisogna scaricare e stampare il PDF, firmarlo ed  inviarlo al CNOP;

9. l’invio dovrà essere effettuato tramite posta ordinaria (l’invio via fax potrebbe creare problemi nella trasmissione del codice a barre che verrà identificato tramite scanner);

10. il CNOP riceve gli stampati firmati dagli iscritti 

a. conserva l'immagine dello stampato con la firma dell'iscritto

b. genera una password temporanea

c. invia una mail all'iscritto dove gli si comunicano: indirizzo PEC, password, URL dove collegarsi, istruzioni varie sulla configurazione del suo client di posta elettronica; al primo login l'iscritto dovrà cambiare password.

L’indirizzo PEC assegnato sarà del tipo nome+cognome+codnumericocasuale@psypec.it. La normativa prevede che solo la pubblica amministrazione abbia la possibilità di accedere ed utilizzare gli elenchi PEC, mentre i privati non potranno avere accesso diretto e neppure la possibilità di ricostruire una rubrica a partire solo da nome e cognome.

Tutte le volte successive che l'iscritto, avendo fatto login nell'Area Riservata, fa click nel menu di sinistra su “Posta Elettronica Certificata” gli verranno ri-comunicate tutte le informazioni di cui al punto 10.c

